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CONTRALORIA

OFE BOGOTA DC.




	HOJA DE RUTA INTERNA 

	Código formato: PGAF-06-01
Versión: 9.0

	
	
	Código documento: PGAF-06
Versión: 9.0



[image: image1.emf]No. RADICADO: FECHA RADICADO:

PROVEEDOR: CC:

CONTRATO: VIGENCIA:

RP: FUENTE:

TIPO DE DOUMENTO: No.:

PERIODO DE: HASTA:

VALOR COMPROMISO:

ADICIÓN:

SALDO PENDIENTE DE PAGO:

MENOS ESTE PAGO:

NUEVO SALDO:

Vigencia N° OP Valor Estado



Fecha Aprobación



CENTRAL DE CUENTAS

Ops del Contrato

                                                                                                              

 INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO

1. HOJA DE RUTA INTERNA No: Es el número consecutivo interno de la hoja de ruta, el cual es asignado en la Central de Cuentas.

2. No. RADICADO: Número consecutivo que se genera en la central de cuentas al radicar el documento soporte base para la cancelación del compromiso.

3. FECHA: Día, mes y año de la radicación.

4. PROVEEDOR: Persona natural o jurídica que solicita el pago del compromiso.

5. TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y NÚMERO: Cédula o NIT y el número de identificación.
6. RP: Número de RP, mes y año del mismo.
7. FUENTE: Identifica si son recursos propios o distritales.
8. TIPO DE DOCUMENTO: dependiendo el tipo de compromiso puede ser factura, cuenta de cobro, recibo de servicios públicos u otros, el cual va identificado con su numeración.

9. No.: Numero de la cuenta o de la factura.

10. PERIODO DE XXX HASTA XXX: Corresponde al período a pagar del contrato.
11. VALOR COMPROMISO: Valor del registro presupuestal inicial.

12. ADICION: Valor adicionado.

13. SALDO PENDIENTE DE PAGO: Valor correspondiente al rubro total del compromiso menos los pagos efectuados.

14. MENOS ESTE PAGO: Valor total de la factura, cuenta de cobro, servicio público u otro.

15. NUEVO SALDO: Nuevo saldo del compromiso, diferencia entre el saldo pendiente de pago y el valor del documento soporte del compromiso.

16. ORDEN DE PAGO ANTERIOR(ES): Número(s) de la(s) Orden(es) de pago que se han originado como efecto de los pagos realizados al compromiso.

17. RESPONSABLE: Funcionario encargado de radicar la cuenta en la central de cuentas.
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